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Misién: “Preservar la vida humanay la integridad fisica de las personas, liderando la educacién y control del trénsito terrestre para la seguridad

vial, a fin de reducir las tasas de mortalidad v morbilidad”.

RESOLUCION ANTSV N° 024/2022

POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y AUTORIZA LA UT!LlZACION DE CAJA CHICA O
FONDO FLJO, EN LA AGENCIA NACIONAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL,

CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2022.
Asuncion, 26 de enero de 2022.

VISTO: El Memorandum DGAF N° 019/2021, con Expediente ANTSV N° 20220293, en el que
la Direccion General de Administracion y Finanzas eleva a consideracion de la Directora
Ejecutiva la aprobacion por Resolucién de la Reglamentacion para la utilizacion de Caja

Chica o Fondo Fijo Institucional, para el presente Ejercicio Fiscal.

La Ley N°6873/2022; “Que Aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio
Fiscal 2022”. '

El Decreto N°6581/2022, Por el cual se Reglamenta la Ley 6873 del 25 de enero de 2022
“Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2022”.

CONSIDERANDO: Que, el Decreto N°4780/2000 “Por el cual se establecen’las disposiciones legales y
administrativas que reglamenta la implementacion de la Ley 1535/99 “De Administracién
Financiera del Estado” y el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion
SIAF, que en su articulo 74 “Habilitacién de Cajas Chicas” establece: “EI Ministerio de
Hacienda podra autorizar la habilitacion y funcionamiento de cajas chicas en cada una
de las dreas de Tesoreria Institucionales con cargo a las transferencias de recursos del
Tesoro o de Recursos Institucionales, a los efectos de realizar gastos menores que
individualmente no superen el monto minimo de transaccion para la retencion impositiva
vigente para el pago de proveedores del Estado”.

Que, en virtud a la disposiciones establecidas en la Ley N°2051/03 “De Contrataciones
Puablicas”, la misma establece cuanto sigue: Articulo 35- Con el fin de dar celebridad a
los procedimientos administrativos, cuando se trate de erogaciones que por cuantia y
naturaleza no necesiten ajustarse a los procedimientos previstos en la ley, los organismos,
las entidades y las municipalidades podran realizar adquisiciones de bienes y
contrataciones de servicios, de consumo o prestacion inmediata, con cargo a Sus
respectivos fondos fijos, si el monto total de cada operacion no excede veinte (20) jornales
minimos. El reglamento determina con exactitud las adquisiciones y los servicios a ser
incluidos. No deberdn ejecutarse las operaciones indicadas para pagar cuentas de
compras anteriores, adquirir activos fijos o bienes para construir inventarios, En todos
los casos se deberd respetar los principios sefialados en el Art°4 de esta Ley”.

Que, el Decreto N° 2992 “POR EL CUAL SE REGLAMENTA LA LEY N° 2051/2003,
«DE CONTRATACIONES PUBLICAS», Y SU MODIFICATORIA LA LEY N°
3439/2007”, en su CAPITULO VII - CONTRATACION CON FONDO FUJO, Art. 79°
establece que: “...Disposicion general. Las contrataciones con cargo a los fondos fijos o
de caja chica se realizardn conforme a las normas legales y reglamentarias de
Administracion Financiera del Estado Siempre que el monto de la operacion no supere la
suma de veinte jornales minimos, este procedimiento serd aplicable a los subgrupos de
objeto del gasto determinados en la Ley Anual de Presupuesto General de la Nacion. Las
contrataciones por Fondo Fijo, no se incorporardn al Sistema de Informacion de
Contrataciones de Publicas...”

Que, la ley N° 6873/2022; “Que Apryepa € ?esupuesto Gral. de la Nacién para el
. Ejercicio Fiscal 2022” y su Decreto Pfegidencial N° 6581/2022, que reglamenta la ley
/-, mencionada, establece iorieg{que regulan la utilizacion de fondo fijo o caja
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Misién: “Preservar la vida humana y la integridad fisica de las personas, liderando la educacién y control del trénsito terrestre para la seguridad
vial, a fin de reducir las tasas de mortalidad v morbilidad”.

RESOLUCION ANTSV N° 024/2022

POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y AUTORIZA LA UTILIZACION DE CAJA CHICA O

FONDO FILJO, EN LA AGENCIA NACIONAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL,

CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2022.
Que, la Ley N° 5016/2014 “Nacional de Trénsito y Seguridad Vial” en su Articulo 8°.-
Agencia Nacional de Transito y Seguridad Vial. Dispone: “...Créase la Agencia Nacional
de Tréansito y Seguridad Vial (ANTSV), con personeria juridica de derecho publico, como
ente auténomo y autirquico en materia normativa y administrativa, dentro del ambito de
la competencia que le otorga la presente Ley. Su misién consistira en la prevencién y el
control de los accidentes de transito, colaborando con los organismos responsables en la
reduccién de la tasa de mortalidad y morbilidad ocasionada por los mismos, mediante la
coordinaci6n, promocién, monitoreo y evaluacién de las politicas publicas de seguridad
vial en el territorio nacional...”

Que, la mencionada ley N° 5016/2014 establece en su Articulo 15° que son deberes y
funciones del Director Ejecutivo de la Agencia Nacional de Transito y Seguridad Vial las

siguientes:

a) Ejercer la representacién y direccién general de la Agencia Nacional de Transito y
Seguridad Vial.

b) Ejercer la administracion de la Agencia Nacional de Tréansito y Seguridad Vial,
suscribiendo a tal fin los actos administrativos pertinentes.

Que, por Resolucion N° 01/18 del Directorio de la ANTSV, Articulo 1°, se nombra a la
Lic. Angela Maria del Carmen Gonzalez de Porro, con C.L N° 400.920 como Directora
Ejecutiva de la Agencia Nacional de Tréansito y Seguridad Vial - ANTSV.

POR TANTO, en uso de sus atribuciones legales.

LA DIRECTORA EJECUTIVA DE LA AGENCIA NACIONAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD

VIAL:
RESUELVE:

Articulo 1°:  AUTORIZAR al Direccién General de Administracion y Finanzas a realizar el proceso
habilitacion y reposicién de fondo fijo o Caja Chica, con Recursos Institucionales (FF30)
y Recursos del Tesoro (FF10), a los efectos de efectuar gastos menores.

Articulo 2°: ESTABLECER el procedimiento de Habilitacion, Ejecucion, Rendicion y Reposicién de
los Recursos bajo la modalidad de Fondo Fijo o Caja Chica, conforme a los Anexos de la
presente Resolucion.

Articulo 3°: ESTABLECER que las adquisiciones de bienes y servicios a través del Fondo Fijo o caja
chica no podré superar el monto méximo de transaccién de veinte (20) jornales minimos
diarios vigentes para actividades diversas no especificadas en la Capital de la Republica.

Articulo 4°: DISPONER la utilizacién de formulario “Comprobante Anticipado de Gastos™ y
Formulario B-07-01” Planilla de Gastos de Caja Chica, conforme a los Anexos II'Y III de
la presente Resoluci6n.

Articulo 56 ENCOMENDAR que la Unidad de Control y Evaluacién de la ANTSV, sera la encargada
de la verificacion y control de cada legajo antes del pago correspondiente, aprobando
mediante V° B®, la pertinencia de la adquisicion conforme a este reglamento.

a utilizacion de recursos de fondo fijo o Caja

Articulo 6. REFRENDAR el informe mensual d
LTI inigtkacion y Finanzas para su posterior remision a la
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Misién: “Preservar la vida humana y la integridad fisica de las personas, liderando la educacién y control del trénsito terrestre para la seguridad
vial, a fin de reducir las tasas de mortalidad v morbilidad”.

RESOLUCION ANTSV N° 024/2022

POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y AUTORIZA LA UTILIZACION DE CAJA CHICA O
FONDO FILJO, EN LA AGENCIA NACIONAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL,
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2022.

Articulo 7°¢ ESTABLECER la obligatoriedad la utilizacién de las tarjetas de compras prepagas con
fondos de caja chica, conforme a las reglamentaciones, instructivos y circulares emitidas

por la Direccién Gral. del Tesoro Publico.

Articulo 8°: ESTABLECER remisién del legajo a la Direccion de Auditoria, con el formulario B-07-
01 “Planilla de Caja Chica”. Se remite a la Direccién de Auditoria para la elaboracién

dictamen, para la reposicién correspondiente de Caja chica.
Articulo 9°: REFRENDAR la presente Resolucion por la Direccién de Asesoria Juridica

Articulo 10°: COMUNICAR a quienes corresponda, cumplido archivar

9y VL tntee ‘6}{ /ﬂ/
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etaria General
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Misién: “Preservar la vida humana y la integridad fisica de las personas, liderando la educacién y control del transito terrestre para la seguridad
vial, a fin de reducir las tasas de mortalidad v morbilidad”.

RESOLUCION ANTSV N° 024/2022

POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y AUTORIZA LA UT!LIZACION DE CAJA CHICA O
FONDO FIJO, EN LA AGENCIA NACIONAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL,
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2022.

ANEXO
PROCEDIMIENTOS PARA LA HABILITACION, EJECUCION, RENDICION Y
REPOSICION DE LOS RECURSOS BAJO LA MODALIDAD DE FONDO FIJO O CAJA
CHICA.

A) FASE SOLICITUD: Para la solicitud de adquisiciones a través de caja chica o fondo fijo se
debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Memoréndum dirigido a la DGAF, solicitando la compra por caja chica o fondo fijo; adjuntando
los siguientes formularios:
e Solicitud de Caja Chica - Formulario
e (1 a2) presupuestos del bien para la compra.
e Orden de Compra.
e Certificacién de la DOC de no existir proceso licitatorio o contrato vigente sobre el bien o
servicio que se desea adquirir.

B) PROCESO:

2. La Direccién General de Administracién y Finanzas de la Agencia Nacional de Trénsito y
Seguridad Vial, conforme a las previsiones y créditos presupuestarios de los programas,
subprogramas y Objeto de Gastos detallados en el Inc. 6 punto B) NORMAS DE OPERACION
Y APLICACION DEL RECURSO, DE LA PRESENTE Resolucién, estd autorizada para la
habilitacién y reposicién de Fondos Fijos o Caja Chica a solicitud e informe del Departamento de
Tesoreria.

3. El Departamento de Tesoreria de la ANTSV, serd la responsable de la administracién adquisicién
y pago de bienes y servicios adquiridos con este fondo.

El monto del Fondo Fijo o Caja Chica no podra exceder monto de quince (15) salarios minimos
mensuales vigentes para actividades diversas no especificadas por cada UAF y de ocho (8) salarios
minimos mensuales vigentes para actividades diversas no especificadas por cada SUAF para
gastos con los Subgrupos y Objeto del Gasto detallados en el inciso d) del presente Articulo.

5. La adquisicion de bienes y servicios a través del Fondo Fijo o Caja Chica, estaran destinados para
gastos menores que individualmente por cada compra u operacién no supere el monto maximo de
transaccién de veinte (20) jornales minimos diarios para actividades diversas no especificadas.

. arg la habilitacién y/o reposicién de Fondo Fijo o Caja Chica, la Direccién Financiera a solicitud
3 = ¥ I é Departamento de Tesoreria, deberé elaborar una Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
Gony /J seré identificada como (Caja Chica, sin indicar en la misma el detalle de las obligaciones).
¢ Una vez emitida la Solicitud de Transferencia de Recursos (STR), debera ser remitida para la
firma digital del Ordenador de Gastos (Titular o Alterno) y el Habilitador pagador.

7. La Solicitud de Transferencia de Recursos (STR), debidamente autorizada debera ser presentada
a la Direccion General de Tesoro Publico del Ministerio de Hacienda.

8. Para el efecto, la Direccion Financiera, una vez transferidos los recursos elaborara un cheque con
cargo a las Cuentas Administrativas Banco Nacional de Fomento BNF N°000-00-821074/3 a la

' Jq : Orden de la Agencia Nacional de Transito y Seguridad Vial.
=°(EEHIE ©79. Una vez efectivizado los recursos, los mismos permaneceran en custodia del'-_.Dé/p_artau)E‘ﬁi;n‘de
o “ufl. 5/ Tesoreria de la ANTSV para su administracion conforme a este reglamento./ /c0 ~ o\ T\
i ogazmin(Alsing Rojas z Q&Y efl
“Segtetartatzeneral o, N
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Misién: “Preservar la vida humana y la integridad fisica de las personas, liderando la educacién y control del trénsito terrestre para la seguridad
vial, a fin de reducir las tasas de mortalidad v morbilidad”.

RESOLUCION ANTSV N° 024/2022

POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y AUTORIZA LA UTILIZACION DE CAJA CHICA O
FONDO FIJO, EN LA AGENCIA NACIONAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL,
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2022.

C) NORMAS DE OPERACION Y APLICACION DEL RECURSO:

1. La Caja Chica o Fondo Fijo, serd utilizada exclusivamente con el fin de dar celeridad a los
procedimientos administrativos, cuando se trate de erogaciones que por su cuantia y naturaleza no
necesiten ajustarse a los procedimientos previstos en la Ley 2051/03 “De Contrataciones Piblicas™
y no se cuente con proceso licitatorio en proceso de evaluacion o en gjecucion contractual.

2. Los gastos de Caja Chica o Fondo Fijo, podran ejecutarse peridédicamente conforme a la
programacion de cuotas del Plan Financiero.

3. El Registro Contable de las Obligaciones y pago que se generan, deberan identificarse como Caja
Chica.

4. Las adquisiciones de bienes y servicios a través de la Caja Chica o Fondo Fijo, estaran destinados
para gastos menores que, individualmente, por cada compra la operacién, no supere el monto
maximo de transaccién de (20) jornales minimos diarios para actividades no especificadas en la
Capital de la Republica, de conformidad de las disposiciones establecidas en el Art. 16, Inc. ¢) y
Art. 35 de la Ley 2051/03 y en caracter de excepcion de lo dispuesto en el Art. 74 (altimo pérrafo)
del Decreto 8127/2000 y hasta el monto méximo dispuesto para no retencion de tributos por la
administracién como agentes de retencion establecido en la legislacion tributaria vigente.

5. No deben ejecutarse las operaciones indicadas para pagar cuentas de compras de ejercicios
anteriores, adquirir fijos o bienes para construir inventarios.

6. Las adquisiciones o compras deberén ser imputadas en los conceptos de gastos descriptos en los
respectivos Objetos del Gasto

220 Transporte y Almacenes.

230 Pasajes y Viaticos.

40 Gastos por Servicios de Mantenimiento y Reparaciones.

60 Servicios Técnicos y Profesionales, con excepcion del 263 Servicios Bancarios y 264
Rrimas y Gastos de Seguro.

230 Papel, Carton e impresos.
%340 Bienes de Consumo de Oficinas e Insumos.
350 Productos quimicos e instrumentales medicinales.
390 Otros Bienes de Consumo.
910 Pagos de Impuestos, tasas y gastos judiciales (Dto. 187/2003).

7. El Departamento de Presupuesto, dependiente de la Direccion Financiera a través de sus
reparticiones, sera responsable de la correcta imputacion presupuestaria.

8. Para la utilizacién de los recursos correspondiente a Caja Chica o Fondo Fijo, se debera contar
con una solicitud (Nota de Pedido) por escrito remitida por la dependencia requirente y firmada
por el Superior Jerarquico de la misma, detallando el bien o servicio a ser adquirido, la cual debera
ser presentada a la DGAF.

. LA DGAF antes de remitir al Departamento de Tesoreria remitird la solicitud a la Direcci6én

‘= \Operativa de Contrataciones y la Direccién Administrativa via providencia para que certifique:

a. Direccién Administrativa: Que el bien o servicio, solicitado no se encuentre en
existencia o que el mismo no se encuentre en algiin contrato administrado por esta

ina Rojas dependencia.
eneral b. Direccién Operativa de Contrataciones: que el bien o servicio no se encuentre
.y . . . . ’ ¥ PR 7 Y / |
en proceso de evaluacién, adjudicacion o bajo algiin proceso llc_ltat(ﬁlc?“aﬁa Yy
' ' . Direglp
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Misién: “Preservar la vida humana y la integridad fisica de las personas, liderando la educacién y control del transito terrestre para la seguridad
vial, a fin de reducir las tasas de mortalidad v morbilidad”.

RESOLUCION ANTSV N° 024/2022

POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y AUTORIZA LA UTILIZACION DE CAJA CHICA O
FONDO FIJO, EN LA AGENCIA NACIONAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL,
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2022.

Ambas Direcciones remitirdn via providencia a DGAF, quien remitira al Departamento de Tesoreria, la
solicitud de compra por caja chica conjuntamente con la solicitud del ambito requirente (Nota de Pedido)
al Departamento de Tesoreria.

10. El Departamento de Tesoreria remitiré el legajo al Departamento de Presupuesto, quien certifica
la disponibilidad presupuestaria emitiendo un informe con los saldos o en su defecto con la
aclaracién que no se cuenta con ese Objeto de gasto para la adquisicién de lo solicitado
posteriormente remite al Departamento de Tesoreria a la Unidad de Control y Evaluacion para sus
fines.

11. La Unidad de Control y Evaluacion autorizara el pago o reposicién del monto directo del bien o
servicio a ser adquirido en caso que verifique las siguientes documentaciones anexas al legajo:

Solicitud de Caja Chica - Formulario

(1 a 2) presupuestos del bien para la compra.

Orden de Compra.

Certificacién de la DOC/DA de no existir proceso licitatorio o contrato vigente
sobre el bien o servicio que se desea adquirir.

e. Disponibilidad Presupuestaria

LN oR

Verificado y controlado el legajo la UCE, aprobard mediante mediante V° B°, la pertinencia de la
adquisicién conforme a este reglamento y remitiré al Departamento de Tesoreria para realizar la compra
o reembolso seglin corresponda.

12. Para el desembolso de recurso al 4mbito solicitante, el Departamento de Tesoreria emitira el
correspondiente comprobante, que contendra: fecha, importe en nimeros y letras, firma del
responsable que Recibe los recursos, N° de cedula de identidad, aclaracién de firmas, detalle de
los excedentes en caso de devoluciones, fecha de devolucién, importe en letras de la devolucion.

13. Con posterioridad al gasto, el responsable del dmbito que recibié los recursos remitird al
Departamento de Tesoreria de la Direccion General de Administracién y Finanzas la
correspondiente factura legal, sin borrones, enmiendas, ni tachaduras, con RUC N°80087332-7,
a nombre de la Agencia Nacional de Transito y Seguridad Vial, en un plazo no mayor a
setenta y dos (72) horas de recibidos los recursos.

:\ tacion del Ministerio de Hacienda y posteriormente se remitira las documentaciones
i - tivas, posterior se procede a la obligacién correspondiente.

(&¥pediente asi conformado debera contener indefectiblemente las siguientes documentaciones:

AON
e Memorandum de pedido dirigido a la Direccién Gral. de Administracién y Finanzas.
Formulario Pedido de Caja Chica.
Orden de Pago/Compra
Factura legal Original.
(1 a 2) presupuestos del bien para la compra.
_ Orden de Compra. _
ANEI néﬁ-R'o].a sCertiﬁcac‘ién de la DOC/DA de no existir proceso licitatorio o contrato vigen:é sobré.e_l bien
k\Geréral o servicio que se desea adquirir.
* Disponibilidad Presupuestaria.
= Visto bueno de aprobaci6n de la Unidad de Control y Evaluacién.

- LA Carmen de Porro

Visién: “Autoridad en seguridad vial para la preservacién de la vida y la integridad fisica de las persori.i-is‘-'-'. SRS "v"l'.'Jl.reclora Ejecutiva
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Misién: “Preservar la vida humana y la integridad fisica de las personas, liderando la educacién y control del trénsito terrestre para la seguridad

vial. a fin

de reducir las tasas de mortalidad v morbilidad”.

RESOLUCION ANTSV N° 024/2022

POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y AUTORIZA LA UTILIZACION DE CAJA CHICA O
FONDO FILJO, EN LA AGENCIA NACIONAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL,
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2022.

Lic\dgzmia At

General de la Republica. El legajo permaneceré en custodias de la Unidad de Rendicion de Cuentas
a disposicién de los 6rganos de control interno y externo.

DISPOSICIONES GENERALES:

Para la solicitud de utilizacién de caja chica o fondo fijo, deberé remitirse indefectiblemente un
memoréndum a la DGAF, con la correspondiente autorizacion del Superior Jerérquico, bajo pena
de ser rechazado el pedido en caso de ausencia de la misma.

Para la figura de reposicién de fondos la dependencia solicitante debe contar con la Autorizacién
de Compra de la Direccién General de Administracién Financiera, posterior a los tramites de
solicitud de uso de caja chica, debiendo realizar todo el procedimiento mencionado en el inciso C
NORMAS DE OPERACION Y APLICACION DEL RECURSO

La Direccién General de Administracién y Finanzas a través del Departamento de Tesoreria,
deber4 remitir un informe mensual sobre los gastos de caja chica a la Direccién Ejecutiva para
conocimiento.

Sevsetarip Gfnpral/
A--N- .s: " _'__:-.
Visién: “Autoridad en seguridad vial para la preservacién de la vida y la integridad fisica de las personas”.
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Misién: “Preservar la vida humana y la integridad fisica de las personas, liderando la educacién y control del trénsito terrestre para la seguridad
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16. La Direccion Financiera remitira al Departamento de Contabilidad el expediente conformado a fin
de verificar la legalidad y consistencia de las documentaciones respaldatorias del gasto. De
presentar inconsistencia, el legajo sera devuelto al Departamento de Tesoreria para su correccion.

17. Una vez controlada y validada la documentacién respaldatoria del gasto, el Departamento de
Contabilidad procedera a la elaboracién de los asientos contables de Obligacién y Egreso. El
concepto de la obligacién y egreso deberé identificarse como caja chica. Posteriormente remitird
el expediente al Departamento de Tesoreria

18. Los expedientes de Caja Chica o Fondo Fijo quedarén en custodia del Departamento de Tesoreria
de la Direccion General de Administracién y Finanzas, hasta la utilizacion total del importe de la
STR, luego se procedera a la remision de todas las documentaciones a la Unidad de Rendicion de
Cuentas para su control y posterior archivo.

19. La Direccién Financiera debera remitir y completar el formulario B-07-01 “Planilla de Caja
Chica”. Se remite a la Direccién de Auditoria para la elaboracién dictamen, y volver a solicitar el
2° desembolso de caja chica previo dictamen o el cierre del mismo si asi lo requiera.

D) FASE DE REPOSICION:
1. Lareposicion de los fondos se efectuara con la previa utilizacién, registracién contable y rendicién
de cuentas de un porcentaje minimo del 80% (ochenta por ciento) de los fondos transferidos.

2. La Direccién Financiera deber4 elaborar el formulario (B-07-01) “Planilla de gastos de Caja Chica
(Decreto N°1145/19) en carécter de Declaracién Jurada. El mismo debera estar firmado por el
funcionario encargado, el Ordenador de Gastos Titular o Alterno y el Habilitador Pagador.

3. Para las reposiciones de fondos deberan presentar a la Direccion de Auditoria Interna de la
ANTSYV, en carécter de Declaracion Jurada con la utilizacién del Formulario B-07-01 “Planilla de
Gastos de Caja Chica (Decreto N°3464/2020) las siguientes documentaciones:

% Listado de Ejecucién con numero de asiento respectivo

< Expedientes correspondientes a Caja Chica o Fondo Fijo

«»Fotocopias de STR

bseryacion: Todas las copias simples deberéan ser autenticadas por el funcionario responsable.

A SWnesvez examinadas las documentaciones correspondientes, a la Direccion de Auditoria Interna
Fot / e la ANTSV, procedera a emitir el correspondiente INFORME O DICTAMEN de Caja Chica o
W JF61do Fijo.

A3/ La reposicion de fondos procedera siempre y cuando el informe de Caja Chica o Fondo Fijo
emitido por la Direccién de Auditoria Interna Institucional no posea OBSERVACIONES. En caso
de poseer observaciones, las mismas deberan estar subsanadas a la fecha de presentacién de la
solicitud de reposicién de fondos.

. E) FASE DE RENDICION:
% 1. Las rendiciones de cuentas deberan estar avaladas por los respectivos documentos probatorios de

)\ 25 . pagos y realizadas por los funcionarios designados y presentados en sede de las oficinas

\ Hisiad P‘? encargadas de acuerdo al Formulario (B-07-01)” Planilla de Gastos de Caja Chica (Decreto

TR 2118 GelE™  N°3464/2020) y a las normas, procedimientos y plazos establecidos en la presente reglamentacion.
2580 ;

Yl .
2. El departamento de Tesoreria debera remitir a la Unidad de Rendicion de Cuentas los expedientes
correspondientes a Caja Chica o Fondo Fijo, quien elabora la rendici6n final, teniendo en cuenta

las normas, procedimientos y plazos establecidos actualmente por disposiciones de la Conﬁé!_dgi:}

Visién: “Autoridad en seguridad vial para la preservacién de la vida y la integridad fisica de las personas”. - ;
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RESOLUCION ANTSV N° 024/2022
POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y AUTORIZA LA UTILIZACION DE CAJA CHICA O
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FORMULARIO DE SOLICITUD CAJA CHICA
FORMULARIO CH01/2022

POR LA PRESENTE SE SOLICITA LA SUMA DE GS:

PARA EL PAGO/COMPRA DE:

JUSTIFICACION:

DIRECCION SOLICITANTE
(FIRMA, SELLO Y ACLARACION)

Certificacién de la Direccién Administrativa: Que el bien o servicio, solicitado no se encuentre en existencia o que el
mismo no se encuentre en algun contrato administrado por esta dependencia.

(FIRMA, SELLO Y ACLARACION)

Certificacién de la Direccién Operativa de Contrataciones: que el bien o servicio no se encuentre en proceso de
evaluacién, adjudicacién o bajo algtin proceso licitatorio.

(FIRMA, SELLO Y ACLARACION)

SE ADJUNTA PRESUPUESTO DE LO SOLICITADO: Sl NO
SE ADJUNTA NOTA DE PEDIDO DE LA DEPENDENCIA: SI NO

FECHA: / /2021 /\

A LA DIRECCION FINANCIERA PARA LB ,DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA:

RRESUPUESTARIA

0G: = S s A NS, -
FF: PRESUPU e AV S| SALDOGS: | /< oY /
FFi | OG: PRESUPUEST G\ 3\ ok ’ fGonso: . | SALDO GS: ”‘# D_rfa'_dérfamendepm
= et P PR DA \ o - Directors Ejecytivg
T\ ‘\. Y '.r-_ ..! ;. L\ 5 _. _

Juridica ~ ANTSV
s..ﬁ‘ _' < 1
: i(p(tsm Visi6n: “Autoridad en seguridad vial para Tz efvacifin de la vida y la integridad fisica de ]a; personas”.
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RESOLUCION ANTSV N° 024/2022
POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y AUTORIZA LA UT!LIZACION DE CAJA CHICA O
FONDO FIJO, EN LA AGENCIA NACIONAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL,
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OBS:
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
(FIRMA, SELLO Y ACLARACION)
FECHA: / / SE REMITE A UCE PARA EL CONTROL Y VERIFICACION DOCUMENTAL

AUTORIZACION PAGO DE COMPRA POR CAJA CHICA:

V° B° UNIDAD DE CONTROL Y EVALUACION
(FIRMA, SELLO Y ACLARACION)

JEFE DE DEPARTAMENTO DE TESORERIA
(FIRMA, SELLO Y ACLARACION)

ORDEN DE SERVICIO/COMPRA
ORDENN°____ /2021

POR LA PRESENTE SE AUTORIZA AL SR/A

CEDULA DE IDENTIDAD N°:

P

L —

PARA EL PAGO/COMPRA DE: > /& NP D
: A D A z \¢ 5/h ' -
LA SUMA DE GS: S 2DI)\s Ry / /

% Juridica Lic. Maria del Carmen de Porro
'\ Directora Ejecutiva
: ANTSV
v DIRECCION DE GRAL. DE INISTRACION Y FINANZAS
N o by 'ié_Gen_era1 (FIRMA, SE LARACION)
O PANTSVE Vision: “Autoridad en seguridad vial para la prTef*éién de la vida y la integridad fisica de las personas”.
uido Spano 295 esq. 23 de Octubre
+595 21 615 247/8 — info@antsv.gov.py

Barrio Villa Morra
Asuncion - Paraguay
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Misi6én: “Preservar la vida humana y la integridad fisica de las personas, liderando la educacién y control del trdnsito terrestre
para la seguridad vial, a fin de reducir las tasas de mortalidad y morbilidad”.

RESOLUCION ANTSV N° 024/2022
POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y AUTORIZA LA UTILIZACION DE CAJA CHICA 4)
FONDO FIJO, EN LA AGENCIA NACIONAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL,

CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2022.

ENTREGA DE EFECTIVO

FECHA: / / N° FACTURA: MONTO GS:

FUNCIONARIO ENCARGADO DE LA COMPRA
(ACLARACION DE FIRMA Y SELLO DIRECCION)

REMISION FACTURA DE PAGO/COMPRA A LA DIRECCION FINANCIERA

FECHA: / / N° FACTURA: MONTO GS:

DIRECCION FINANCIERA
(FIRMA, SELLO Y ACALRACION)

E
FECHA: / / ; N° FACTURA: ’ MONTO GS:

DPTO. DE CONTABIKIDAD
(FIRMA, SELLO Y ACALRACION)

RECIBI FECHA: / /

S
o?@ ‘3"“.:‘“”9!6 P
D7, PARA
5” é? c‘b\:{f“:}:}:gf/\\ %
2594 s b :
,‘2 - o . i : } /
q{ 5 4 Juridica \ .._;:.__‘_.__-H{Mafl’a del Carmen de Porro
¥ N, g1 /Plrectors Ejecutiva
A LA UNIDAD CUENTAS PARAELARCHIVO « " anTey
A | FIRMA:
7 1
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